
 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Toma de Ramos 
WEB 
Portal BTP 
 

Resumen del documento  

La toma de ramos WEB permite a los estudiantes el 
acceso a visualizar e inscribir de forma online sus 
asignaturas según se encuentren ofrecidas, con cupos 
disponibles y se cumplan los prerrequisitos de inscripción. 



 

Toma de Ramos WEB 
 

Propiedad de Universidad 
Diego Portales 

 Versión 
1 

Fecha actualización 
4 enero 2024 

  

 

Página | 1  
  

ÍNDICE 

 

INTRODUCCIÓN ................................................................................................................................................. 2 

PROCESOS PARA LA TOMA DE RAMOS WEB DEL ESTUDIANTE ........................................................ 3 

Acceso a Portal del Estudiante ........................................................................................................................................... 3 

Acceso a Toma de Ramos .................................................................................................................................................. 5 

1. Mis asignaturas ............................................................................................................................................................. 6 

1.1 Inscrito ................................................................................................................................................................. 6 

1.1.2 Anulación y Modificación .................................................................................................................................... 9 

1.2 Anuladas ............................................................................................................................................................ 11 

2. Pestañas de Asignaturas para inscribir ....................................................................................................................... 12 

2.1 Opciones en cada pestaña de asignaturas ......................................................................................................... 15 

2.1.1 Seleccionar Sección ........................................................................................................................................... 15 

2.1.2 Inscribir Ramo(s) ................................................................................................................................................ 16 

2.2 Otras Carreras .................................................................................................................................................... 17 

2.2.1 búsqueda de las asignaturas .............................................................................................................................. 17 

2.2.2 Inscribir sección ................................................................................................................................................. 17 

 

 

 

  



 

Toma de Ramos WEB 
 

Propiedad de Universidad 
Diego Portales 

 Versión 
1 

Fecha actualización 
4 enero 2024 

  

 

Página | 2  
  

INTRODUCCIÓN 
 

 El Portal del Estudiante además de ser una herramienta de información y comunicación que permitirá 

conocer todo lo relativo a las asignaturas que cursa el estudiante y otros procesos (datos generales, calificaciones 

obtenidas, Matricula Web, etc..), es también el medio en donde los estudiantes podrán inscribir sus asignaturas 

de forma online. 

 El estudiante en su ventana de tiempo, que se le asignará según el ranking académico que obtenga, 

tendrá disponible el portal para inscribir sus asignaturas directamente y con ello los eventos dentro del curso 

seleccionado en tiempo real. 
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PROCESOS PARA LA TOMA DE RAMOS WEB DEL ESTUDIANTE  
 

Acceso a Portal del Estudiante 

 

Es posible acceder a través del sitio web de la universidad en https://estudiantes.udp.cl/ , Portal 
Estudiantil   
 

 
 

Para ingresar al Portal del 
Estudiante, ingresar   Usuario (RUT sin 
puntos ni guion) @alumnos.udp.cl y 
clave de acceso. 
 
NOTA: Para recuperación de 
contraseña, se cuenta con dos opciones:  
 

• El enlace de recuperación en la 
misma página, mediante la opción de 
pregunta secreta. Una vez que 
responda correctamente, recibirá un 
mail   en su correo UDP con una 
nueva clave. 
 

• Contacto con mesa de ayuda al fono 
2-22130800, WhatsApp +562 
26762100, o escribiendo al correo 
mesa.ayuda@udp.cl 

 

 

 
 

 

  

https://estudiantes.udp.cl/
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Al ingresar al Portal, el acceso por defecto es la pestaña: Estudiante - Inicio, en donde se visualizará lo 

siguiente:  

 

   

En la parte superior de esta pantalla, se encuentran en total tres pestañas disponibles, para acceder al 

proceso de toma de ramos el estudiante debe ingresar a “Estudiantes - Servicios“ y luego seleccionar 

“Inscripción de asignaturas”, en donde se llevara a cabo la toma de ramos.  
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Acceso a Toma de Ramos  

A través del módulo “Inscripción de asignaturas” el estudiante debe acceder para tomar las asignaturas 
durante el trascurso de su ventana de tiempo. Para ingresar, debe seleccionar la información de los campos de 
plan de estudio, carrera y periodo académico. (de tener solo una carrera, la información aparecerá por defecto). 

• NOTA: Si el alumno cursa carrera paralela deberá ingresar independiente a cada una de ellas.  
 

 
El acceso exhibe en su 

encabezado los datos maestros del 
Alumno, Nombre y Rut. 
Seleccionar: 

− Plan de estudios 

− Carrera  

− Período académico 
 

Los primeros campos presentan 
los planes vigentes y carreras activas que 
posee el estudiante, sea uno o más 
(carreras paralelas, diploma de honor),  se 
deberá escoger la carrera en la cual 
realizara la toma de ramos.  

 
 

 
 
 

 

 
El encabezado de la toma de 

ramos entrega un resumen del proceso 
con los siguientes indicadores: 

 

• “Ventana inscripción” con el icono 

 indica que la 
ventana de toma de ramos se 
encuentra activa, donde la negación 

se enmarca con el icono .   
 

• “Ind.bloq.” con el icono  
referencia que el alumno no cuenta 
con bloqueos activos para la toma de 
ramos, de no ser así se enmarcara 

con el icono . 

• “Créditos inscritos” indicador que 
suma el total de créditos inscritos, se 
actualiza en línea. 
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• “Núm.asign.inscrita” corresponde al 
contador de asignaturas tomadas. 

 

•  “Núm.lista espera” corresponde al 
contador de asignaturas en lista de 
espera. 

 

• “N° Asignaturas del Plan” contador 
de asignaturas disponibles que 
forman parte del plan de estudio. 
 

 

1. Mis asignaturas 

Sección que registra el movimiento de las asignaturas tomadas por el alumno, en donde se presentan las 

siguientes 2 opciones: 

 

1.1 Inscrito 

Al ingreso se presentará por defecto, despliega las asignaturas que actualmente se encuentran en estado 

inscrito por el estudiante, al marcar la opción , se actualiza en línea con la toma de ramos y detalla la 

información inherente a las asignaturas presentes en la imagen del listado. 
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Para ver el detalle de algún curso inscrito se debe hacer click en el cuadro de selección a su costado izquierdo 

 

En la parte inferior de la pantalla se visualizará la siguiente información: 

• Inscripción 

• Módulo académico 

• Sección 
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Inscripción 

Esta pestaña ubicada en la parte 
inferior presenta los datos generales de la 
asignatura y el plan de estudios donde 
está siendo inscrita. 

 
 

 

 

Módulo académico 

Esta pestaña presenta la 

descripción en detalle del módulo al cual 

pertenece y del grupo de modulo (CG) al 

cual pertenece la asignatura, detalles 

presentes en los siguientes campos 

presentes en la imagen. 
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Sección 

Presenta los datos de la sección de 
la asignatura inscrita. 

 
 

 
 

1.1.2 Anulación y Modificación  

Si se desea realizar algún cambio, ya sea anular o modificar las asignaturas tomadas, se debe marcar la 

asignatura según lo explicado anteriormente y seleccionar la opción deseada. 
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Anular inscripción   

Para anular un ramo tomado 
seleccionar la asignatura a anular y 

presionar  luego en la 
ventana emergente presionar 

 si se está seguro de 
su anulación, de lo contario presionar

. 

 
 

 
 

Modificar sección 

Para modificar la sección de un 
ramo tomado seleccionar la asignatura a 
cambiar de sección y presionar 

 , luego en la ventana 
emergente seleccionar la sección por la 
cual pretende cambiar la actual, y 

presionar  si se está seguro 
de la modificación, de lo contario 

presionar . 
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1.2 Anuladas  

El registro de asignaturas que el alumno anulo durante el periodo de la ventana de inscripción asociada, 

al marcar la opción , con actualización automática y contempla el listado detallado en la imagen 

posterior: 
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2. Pestañas de Asignaturas para inscribir 

 

Cada una de las pestañas de asignaturas a inscribir comparten la estructura de información con el 

detalle de cada ramo disponible para el alumno, considerando que solo despliegan las asignaturas que puede 

tomar durante el periodo. Cada una presenta el siguiente detalle. 
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Asignaturas del plan 

Pestaña que presenta el listado de 
todas las asignaturas que de acuerdo al  
plan de módulo, sean de carácter 
obligatorio para la carrera. Estas 
asignaturas están listadas por número de 
código (“abreviatura” en SAP),  siguiendo 
orden alfabético y numérico. 
 
Asignaturas Optativas  

Una vez que el estudiante 
seleccione esta pestaña, aparece 
automáticamente el listado de todas las 
asignaturas que de acuerdo al  plan de 
módulo, puede cursar en calidad de  
optativas. Estas asignaturas están listadas 
por número de código (“abreviatura” en 
SAP),  siguiendo orden alfabético y 
numérico. 
 
Asignaturas Formación General y 
Deportivas  

Una vez que el estudiante 
seleccione esta pestaña, mostrara 
automáticamente el listado de todas las 
asignaturas de Formación General y 
cursos deportivos que puede cursar.  
Estas asignaturas están listadas por área. 
En cada área están listados primero los 
cursos con código CFG, y luego los cursos 
de carrera con cupos para FG en el área 
respectiva. 
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Otras Carreras 

Se realiza la búsqueda de la asignatura a 
inscribir, se debe ingresar en buscar el 
código o parte de él y aparecerán las 
secciones que ofrecen vacantes de otras 
carreras y los cupos disponibles.  
De no existir secciones con estas 
características o si la asignatura 
pertenece al plan del estudiante como 
Obligatoria, Optativa o de Formación al 
ejecutar la búsqueda esta no arrojara 
resultados. 
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2.1 Opciones en cada pestaña de asignaturas 

Las pestañas de asignaturas contemplan el siguiente formato de presentación con las siguientes opciones 

para la inscripción: 

 

 

 

2.1.1 Seleccionar Sección  

Entrega el detalle de las secciones 
del ramo ofertado, seleccionar la 
asignatura a tomar, y presionar

, se desplegara una 
ventana emergente con las secciones 
disponibles. 
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marcar la que se desea cliqueando 

 
 
Una vez elegida la sección deseada 

seleccionar , de lo contario 

presionar , se despliega el detalle 
de la sección seleccionada. 

 

2.1.2 Inscribir Ramo(s)  

 
Genera la toma de ramos lee la o 

las asignaturas marcadas, al seleccionar la 

asignatura y marcar  .  
 
 
Una vez elegido el o los ramos a 

tomar seleccionar , de lo 

contario presionar , se despliega 
el detalle de la sección seleccionada. 
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2.2 Otras Carreras 

En la pestaña de otras carreras se podrán buscar para inscribir secciones de asignaturas que ofrezcan 

cupos de “Vacantes de otras carreras”.  

En la búsqueda, se mostrarán para inscribir secciones siempre y cuando la asignatura buscada no 

pertenezca al plan del estudiante como Obligatoria, Optativa o como de Formación General. 

 

 

2.2.1 búsqueda de las asignaturas 

En el cuadro  ingresar 
parte del código o del nombre de la 
asignatura (ARQ, CPO, PER, etc) y luego 

hacer click en   
 
Apareceran todas las secciones que 
ofrecen “vacantes de otras carreras” y 
que su código contiene la sigla buscada. 
 
Las secciones con cupos disponibles y que 
se podrán inscribir aparecerán con un 
icono verde, en cambio las sin cupos 
aparecerán en rojo. 
 

 
 

 
 
 

 

2.2.2 Inscribir sección  

 
 
 
 
Para inscribir se debe seleccionar 

una sección en particular, hacer click en 
inscripción inmediata. 
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Se abrirá una nueva ventana en 

donde se debe confirmar la inscripción 
haciendo click en inscribir. 

.  
 

 
 


